
Accessing Leave Accrual Balances 
 

1. Log into the ADP  
2. Select the Time tab.   
3. Under Time and Attendance click All other employees: Click Here to access eTime. 
4. The Enterprise eTime window will open.  
5. Under My Information select My Reports  
6. Under Available Reports click Accrual Balances and Projections 

 

 
 

7. Click the View Report  
8. The report will reflect your  current balances.   

 


